ПЪРВА ЧАСТ
В предизборния ден на СИК се предават два протокола за попълване на резултатите от гласуването – чернова и оригинал.
След приключване на изборния ден, задължително започнете първо с попълването на черновата от протокола. Едва след като попълните всички данни и се уверите, че контролите са верни, преминете към пренасяне на данните в оригинала на протокола.
 И така:
 В първата страница на протокола записвате:
1. В квадратчетата, записвате номера на вашата секция.
2. Записвате данните за вашия изборен район: община, населено място, кметство, изборен район
3. Датата на провеждане на изборите, часа на попълване, имената на присъстващите в края на изборния ден членове на СИК. Не попълвайте имената в началото на изборния ден, тъй като е възможно, в края му някой от членовете по уважителни причини, да е напуснал изборното помещение. Това уточнение е важно, защото подписите положени от членовете на СИК в края на протокола, трябва да е равен на броя на присъстващите членове на СИК.

След като сте попълнили тези технически  данни, преминете към попълване на същинската част от протокола.

Попълване на  Част I. Тази част от протокола се попълва, преди да сте отворили избирателната кутия!
В буква А запишете: Брой на получените бюлетини. Това число преписвате от точка 4 /четири/ от протокола за предаване и приемане на книжата от СИК, който сте получили в предизборния ден. /в примера това число е 300 /триста/ броя/
В точка 1 запишете: брой на избирателите в избирателния списък при предаването му на СИК, включително и броя на хората, които сте вписали в допълнителната страница /под черта/ на избирателния списък. Броя на избирателите в избирателния списък при предаването му на СИК, препишете от точка 4 /четири/ от Протокола за предаване и приемане на избирателния списък, който сте получили в предизборния ден. /в примера са 190 /сто и деветдесет/, преброявате дописаните под черта, например 10 /десет/ и затова в точка едно записваме сбора от числата 190 + 10 и записваме числото 200 /двеста/.
В точка 2 трябва да запишете брой на гласувалите избиратели, според положените подписи в избирателния списък, включително и подписите в допълнителната страница /под чертата/: за целта пребройте внимателно всички подписи, положени в избирателния списък, включително и не тези, под чертата и запишете числото. /в примера тази бройка е 100 /сто/ подписа.
В точка 3: Записвате броя на бюлетините, които са недействителни, но не са пуснати в избирателната кутия!  /например, тази, която сте поставили на таблото, или сгрешена, или повредена/, но запомнете, не са пуснати в избирателната кутия! /в примера има само една недействителна бюлетина – тази, която сте залепили на таблото и затова в точка 3, записваме цифрата 1/

С ТОВА ПРИКЛЮЧВА ЗАПИСВАНЕТО НА ДАННИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ ИЗВЪН ИЗБИРАТЕЛНАТА КУТИЯ.

ВТОРА ЧАСТ
ПОПЪЛВАНЕ НА ДАННИТЕ ОТ МАШИННОТО ГЛАСУВАНЕ

След като сте записали всички данни, съдържащи се извън избирателната кутия, преминете към същинската част, а именно: попълване на данните от резултатите от гласуването.
Първо започнете със записване на данните от машинното гласуване.

За целта, уверете сте, че при приключване на изборния ден сте приключили работата с машината и сте извадили разпечатката с данните от гласуването.
Разпечатката от машината прилича на касова бележка, в която се съдържат всички данни, необходими ви за попълване на протокола. Вашата работа е да препишете внимателно данните от разпечатката в определените за това редове, определени за резултатите от машинното гласуване.

А именно:

В точка 4 б запишете: брой на участвалите в машинното гласуване / в примера 50 души са участвали в машинното гласуване/
В точка 6 б запишете:  общ брой на действителните гласове от машината /в примера 45 действителни гласове/
В точка 6.1б запишете:  брой на действителните гласове за кандидатските листи  от машинното гласуване/ /в примера 38 действителни гласа/
точка 6.2б: брой на гласовете „Не подкрепям никого“ от машинното гласуване /в примера 7/
точка 7: попълнете действителните гласове за всяка партия или коалиция от машинното гласуване, в редовете, определени резултатите от машинното гласуване.  Където няма гласове пишете нула с дума и цифра.
В примера: 
За партия А – 5 гласа от машинното гласуване
За партия Б – 10 гласа от машинното гласуване
За партия В – 0 гласа от машинното гласуване
За партия Г – 20 гласа от машинното гласуване
След записване в протокола на тези данни от разпечатката, започнете да записвате в черновата от протокола за всяка партия или коалиция броя на  преференциите /предпочитенията/ за всеки от кандидатие й /ако има преференции/ . Всяка преференция, записвате под квадратчето с номера на съответния кандидат, в квадратчето под буква м /всички квадратчета под буква м, са местата, определени за записване на преференциите за всеки от кандидатите, от машинното гласуване/
Например: Партия А – за кандидат 102 – 5 преференции, за кандидат 110 – 1 преференция;
Партия Б – за кандидат 105 – 8 преференции
Партия В – няма преференции
Партия Г – за кандидат 101 – 1 преференция, за кандидат 115 – 3 преференции

С това записването на данните от машинното гласуване приключва и се преминава към записване на данните от избирателната кутия.
ТРЕТА ЧАСТ
ЗАПИСВАНЕ НА ДАННИТЕ ОТ ИЗБИРАТЕЛНАТА КУТИЯ.

След като сте записали данните от разпечатката от машината, отворете избирателната кутия, изсипете бюлетините на масата за броене и започнете да броите и записвате, по следния начин:
Първо пребройте всички бюлетини от избирателната кутия. 
В Точка 4 а запишете: броя на всички бюлетини от кутията
След това, бюлетините на две купчини - действителни и недействителни бюлетини  и запишете, по следния начин:
В Точка 5: броя на намерените в избирателната кутия недействителните бюлетини. / в примера 10/
В Точка 6 а: общия брой на намерените в кутията действителните бюлетини /в примера 45/
Действителните бюлетини от кутията разделете на две купчинки: първа купчинка с отбелязване за кандидатски листи и втора купчинка с отбелязване „Не подкрепям никого“ и запишете:
В Точка 6.1а: общия брой на бюлетините от кутията, подадени за кандидатски листи. /в примера 37/
В Точка 6.2а: броя на бюлетините от кутията, с отбелязване „Не подкрепям никого“ / в примера 8/
След като сте записали тези данни, трябва  да извършите сумиране на числата в определените за това места, а именно:
1. В точка 4 – общ брой на намерените в избирателната кутия бюлетини и на участвалите в машинното гласуване или  запишете сумата от числата по т. 4а – брой на намерените в кутията бюлетини и т. 4б – брой на участвалите в машинното гласуване
В примера /50+50= 100/
Сега проверете контролата: числото по точка 4 - общ брой на намерените в избирателната кутия бюлетини и на участвалите в машинното гласуване, трябва да е равно на числото по точка 2 – брой на гласувалите
В примера брой гласували – 100 = 100 - общ брой на намерените в избирателната кутия бюлетини и на участвалите в машинното гласуване
Продължаваме със сумирането:
2. В точка 6: Числото по точка 6 – общ брой на всички действителни гласове, трябва да е равен на сбора от числата по точка 6а - общ брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове и точка 6б - общ брой на действителните гласове от машината
В примера т.6= т. 6а /45/ + т. 6б /45/ = 100
3. В точка 6.1 - Общ брой на действителните гласове, подадени за кандидатски листи, запишете сумата от числата по точка 6.1а - Брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети и точка 6.1б - Брой на действителните гласове за кандидатските листи от машинното гласуване
В примера т.6.1 = т.6.1а /37/ + т. 61б /38/ = 45
4. В точка 6.2 - Общ брой на действителните гласове с отбелязан вот „Не подкрепям никого“: запишете сумата от числата по точка 6.2а - Брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове с отбелязан вот в квадратчето „Не подкрепям никого“ и точка 6.2б - Брой гласували за „Не подкрепям никого“ от машинното гласуване
Тук извършете проверка на първите контроли:
1. Числото по точка 6а – общ брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове, трябва да е равна на сбора от числата по точка 6.1а – брой на действителните гласове за кандидатски листи от хартиените бюлетини и точка 6.2а – брой на  бюлетините от избирателната кутия с отбелязване „Не подкрепям никого“.
В примера: 6а /45/ = 6.1а /37/ + 6.2а /8/
2. числото по точка 6 - Общ брой на всички действителни гласове, трябва да е равна на сбора от числата по точка 6а - Общ брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове и точка 6б -  Общ брой на действителните гласове от машинното гласуване
В примера: т. 6 = т.6а /45/ + т.6б /45/ = 90
3. числото по т.6.1 - Общ брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети, трябва да е равно на сбора от числата по т.6.1а - Брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети и т. 6.1б - Брой на действителните гласове за кандидатските листи от машинното гласуване
В примера: т. 61 = т. 6.1а /37/ + т.6.1б /38/ = 75 
4. числото по  т. 6.2 - Общ брой на действителните гласове с отбелязан вот „Не подкрепям никого“, трябва да е равно на сбора от числата по т. 6.2а- Брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове с отбелязан вот в квадратчето „Не подкрепям никого“ и т. 6.2б - Брой гласували за „Не подкрепям никого“ от машинното гласуване.
В примера: т. 6.2 = т.6.2а /8/ + т.6.2б /7/ = 15
5. числото по т. 4 - Общ брой на намерените в избирателната кутия бюлетини и на участвалите в машинното гласуване, тлябва да е равно на сумата от числата по т.5 - . Брой на намерените в избирателната кутия недействителни гласове (бюлетини) и т.6 - Общ брой на намерените в избирателната кутия действителни гласове (бюлетини)
В примера: т.4 /100/ = т.5 /10/ + т.6 /90/
6. числото по т.6 - Общ брой на всички действителни гласове, трябва да е равно на сбора от числата по т. 6.1 - Общ брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети и т. 6.2 - Общ брой на действителните гласове с отбелязан вот „Не подкрепям никого“
В примера: т. 6 = т.6.1 /75/ + т. 6.2 /15/ = 90




ЧЕТВЪРТА ЧАСТ
БРОЕНЕ НА ГЛАСОВЕТЕ ПО КАНДИДАТСКИ ЛИСТИ И БРОЕНЕ НА ПРЕФЕРЕНЦИИ
1. Броене на гласовете по кандидатски листи:
След като сте разделили действителните бюлетини на такива с отбелязване за партия или коалиция и с отбелязване „Не подкрепям никого“, вземете купчината с бюлетини с отбелязване за партия или коалиция и отново ги разделете на купчини, за всяка партия или коалиция отделна купчина. След като сте ги отделили по този начин, започнете да броите гласовете за всяка партия или коалиция и в точка 7 запишете за всяка партия или коалиция, за която има отбелязване в реда, определен за записване на гласовете от бюлетините.
Където няма гласове пишете нула с дума и цифра.
След като изчерпате купчините и сте записали всички гласове за партиите или коалициите, в точка 7.1 - Общия брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети, това става като сумирате гласовете ма всички партии или коалиции,  от машинното гласуване и от бюлетините.
След като запишете числото в т.7.1, проверете следващите контроли:
Т.7.1 - Общия брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети, трябва да е равно на сумата от всички числа по т.7 
Т. 7.1 - Общия брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети, трябва да е равно на числото по т. 6.1 - Общ брой на действителните гласове, подадени за кандидатските листи на партии, коалиции и инициативни комитети
В примера: т.7.1 /75/ = т.6.1 /75/
2. Броене на предпочитанията /преференциите/:
Започнете преброяването на преференциите /отбелязванията/ за  кандидатите в хартиените бюлетини:
Вземете първата купчина от бюлетини за някоя партия или коалиция. Ако има отбелязване в кръгчетата отдясно, записвайте преференцията /предпочитанието/ в  черновата за преференции, в отделението за същата партия или коалиция, под правоъгълника с номера на кандидата, за който има отбелязване. Преференциите от хартиените бюлетини, впишете в квадратчето под буква „Х“. Записвате преференциите за първата партия до изчерпването на бюлетините за тази партия. След като запишете всички преференции от хартиените бюлетини за една от партиите, сборувайте числата от квадратчетата с букви „Х“ и буква „М“ и запишете сбора в правоъгълника под тях. После съберете числата от всички правоъгълници за партията, за която записвате и напишете сбора в квадратчето под записа „общ брой преференции“. Ако няма преференции за нито един от кандидатите за тази партия, запишете числото нула. В отделението за преференции за всяка партия има квадратче под надписа „без преференции“, там запишете броя на всички бюлетини, за които няма преференция.
След като запишете преференциите за всяка една от партиите или каолициите, проверете следната контрола:
Действителните гласове за всяка партия или коалиция в т. 7, трябва да е равно на сбора от числата в т. 8, записани в квадратчетата „без преференции“ и „общ брой преференции“ 
Т.7 за партия Х = „без преференции“ + „общ брой преференции“ /за партия Х/
След като сте попълнили всички данни в черновата от протокола, преди да ги нанесете в оригинала 
ПРОВЕРЕТЕ КОНТРОЛИТЕ ОТНОВО!!!!!!!:
т. 4 = т.4а + т. 4б
т. 2 = т. 4
т. 6а = т.61а + т. 6.2а
т. 6.1 = т.6.2а + т. 6.1б
т. 6.2 = т. 6.2а + т.6.2б
т. 4 = т. 5 + т. 6
т. 6 = т. 6.1 + т. 6.2
т. 7.1 = сумата от числата по т. 7
т. 7.1 = т. 6.1

ЕДВА СЛЕД КАТО ПРОВЕРИТЕ ВСИЧКИ ТЕЗИ КОНТРОЛИ, НАНЕСЕТЕ ДАННИТЕ В ОРИТИНАЛА ОТ ПРОТОКОЛА!





 

